ECDL-Modul «Textverarbeitung» 2.1 Tabstopps (Selbststudium)

2.1 Tabstopps (Selbststudium)

Aufgabe 1.
Lernziel: 3.2.6, Tabulator setzen, I6schen und anwenden: linksbindig, zentriert, rechtsbiindig, dezimal
Buch: Seiten 49 bis 52

Offnen Sie das Dokument «Tabstopps1.docx». Darin finden Sie eine mit Tabstopps erstellte Tabelle.

Was wurde hier falsch gemacht (es gibt zwei fundamentale Fehler)?

Sie missen das Dokument nicht reparieren. Sie kénnen es einfach wieder schliessen.

Aufgabe 2.

Offnen Sie das Dokument «Tabstopps2.docx». Die Auflistung der Monate sieht soweit gut aus. Aber was
wurde wieder nicht gemacht?

Sie mdchten nun, dass die Monatsnamen bei jeweils genau 2cm geschrieben werden. Erledigen sie dies.

Jetzt haben Sie voraussichtlich ein ProbIem@. Zumindest ab September sind die Anzahl Tage an der
falschen Stelle. Losen Sie das Problem endgultig und korrekt.
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